
 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приёма, зачисления, перевода, отчислении и исключении обучающихся из 

общеобразовательного учреждения 

 

1. Настоящее Положение разработано на основании: 

 Конституция Российской Федерации (с поправками); 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»,  

 Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 21 декабря 1996 года №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях 

по социальной поддержке детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (с 

изменениями от 17.02.2021); 

 Федеральный закон от 24 июня 1999 года №120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с 

изменениями от 24.04.2020); 

 Федеральный закон от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребёнка в Российской Федерации» (с изменениями от 11.06.2021); 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 

458 «Об утверждении порядка приёма на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования» (с изменениями 

от 8 октября 2021 № 707). 

2. Положение регламентирует порядок приёма, перевода, отчисления и исключения 

обучающихся из общеобразовательного учреждения. 

Прием на обучение в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением 

лиц, которым в соответствии с настоящим Федеральным законом предоставлены особые права 

(преимущества) при приеме на обучение. 

 Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам должны 

обеспечивать прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования 

соответствующего уровня, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом 

Правила приема в муниципальные образовательные организации на обучение по основным 

общеобразовательным программам должны обеспечивать также прием в образовательную 

организацию граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего 

уровня и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная 

организация. 



В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по 

причине отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия мест в муниципальной 

образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве обращаются в другую общеобразовательную организацию или 

непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования. 

     До начала приема документов школа информирует граждан через родительские собрания, 

классные часы, сайт школы о начале приема заявлений, перечне образовательных программ, 

на которые объявляется прием обучающихся, сроках их освоения в соответствии с лицензией.     

      Прием граждан в школу, а также прием обучающихся из других учреждений производится 

в течение всего года во все классы. Обучающиеся и их родители (законные представители) 

имеют право выбора формы получения образования из форм, реализующихся в системе 

образования. 

3. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.  

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

 фамилия, имя, отчество ребенка (последнее - при наличии); 

 дата и место рождения ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес пребывания ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка: 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии)  родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;  

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации;  

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

ребенка по адаптированной образовательной программе);  

 согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);  

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка);  

 факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка с уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими 



документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся;  

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обработку 

персональных данных. 

Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка представляют 

следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающего родство 

заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры; 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, 

проживающего на закрепленной территории); 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по общеобразовательным программам основного общего и 

среднего общего образования, интегрированным с дополнительными 

общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 

граждан к военной или иной государственной службе; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном 

порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность 

представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья 

ребенка. 

Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, регистрируются в журнале 

приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. После 

регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных 

родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка, родителю(ям) законному(ым) 

представителю(ям) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение 



и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. 

 Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с 

приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства РФ в области персональных данных. 

4. В 1 класс зачисляются дети, достигшие возраста 6 лет 6 месяцев к началу учебного 

года, но не позже 8 лет. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1 класс 

независимо от уровня их подготовки и без вступительных испытаний. По заявлению 

родителей (законных представителей) Учредитель образовательного учреждения вправе 

разрешить приём детей в образовательное учреждение для обучения в более раннем или в 

более позднем возрасте.  

            При приёме на свободные  места граждан, не зарегистрированных на закреплённой    

территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на 

первоочередное предоставление места в учреждение в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации: 

 дети сотрудника полиции; 

 дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

 дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции; 

 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в  полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан 

Российской Федерации, указанных в выше приведённых пунктах ; 

 дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

 дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, 

проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения 

с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной 

службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными 

мероприятиями. Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в 

течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца. 

Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в образовательную организацию, в 

которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

5. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс, проживающих на закрепленной 

территории, начинается 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. Закрепленным лицам 

может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.  

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на 

обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 



Учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый класс 

размещает  на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет» 

информацию: 

  о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента             

издания распорядительного акта о закрепленной территории;  

  о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

Распорядительные акты  о приеме детей на обучение размещаются на информационном 

стенде  в день их издания. 

6. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 5 

рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

         Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на 

закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на 

закрепленной территории, ранее 1 августа. 

         Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение вправе установить 

график приема документов в зависимости от адреса регистрации. 

         При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на 

первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

7. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев  или вынужденных 

переселенцев родители (законные представители) предоставляют: удостоверение 

вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, или 

удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет. 

8. На каждого зачисленного в Школу ребенка заводится личное дело, в котором хранятся 

все полученные при приеме документы. 

9. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий 

классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют 

личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

При приеме в учреждение на уровень среднего  общего образования родители (законные 

представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ 

государственного образца об основном общем образовании. Для иностранных граждан – 

документ, эквивалентный аттестату об основном общем образовании на русском языке или 

вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русском языке. 

10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

11. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

12. Основаниями для отчисления обучающихся из общеобразовательного учреждения 

являются: 

 переход в другое общеобразовательное учреждение в связи с изменением места 

жительства;  

 желанием родителей (законных представителей), чтобы их сын (дочь) обучался(лась) в 

другом общеобразовательном учреждении; 



 с несогласием родителей (лиц, их заменяющих) с Уставом общеобразовательного 

учреждения, в заявлении указываются пункты Устава, с которыми не согласны;  

 переход в общеобразовательное учреждение другого вида (вечернюю) 

общеобразовательную школу или типа (начальное профессиональное образовательное 

учреждение); 

 перевод в специальное (коррекционное) общеобразовательное учреждение на 

основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и согласия 

родителей (или лиц, их заменяющих); 

 направление обучающегося в специальное учебно-воспитательное учреждение или 

воспитательно-трудовую колонию в соответствии с решением суда; 

 направление обучающегося в социальный приют в случае лишения его опеки 

родителей или лиц, их заменяющих; 

13. Перевод обучающегося в случае перехода его в другое образовательное учреждение 

при изменении места жительства осуществляется на основании: 

 заявление родителей (или лиц, их заменяющих), в котором указывается причина 

выбытия и место выбытия (при выбытии за пределы города);  

 причины выбытия и номер образовательного учреждения, в которое переводится 

обучающийся (при выбытии в пределах города); 

 подтверждение о перемене места жительства; 

 подтверждение о приёме обучающегося от образовательного учреждения (в пределах 

города), в которое он перевёлся. 

14. При отчислении обучающегося по указанным основаниям: 

 издаётся приказ по образовательному учреждению с указанием даты, причины и места 

выбытия обучающегося; 

 делается отметка в алфавитной книге в соответствии с указаниями по её оформлению; 

 в личной карте обучающегося делается соответствующая запись: 

а) о переводе в другое образовательное учреждение города с указанием его номера, 

причины перевода (изменение места жительства); 

б) о выбытии с указанием места выбытия (название населённого пункта и района области; 

название населённого пункта, области, республики или государства при выбытии за 

пределы области); 

в) личная карта и медицинская карта обучающегося выдаются на руки родителям 

(законным представителям); 

 в алфавитной книге делается отметка о выдаче личной карты обучающегося за 

подписью родителей или лиц, их заменяющих. 

15. Образовательное учреждение, из которого выбыл обучающийся в связи с переменой 

места жительства, обязано в 10-дневный срок (при выбытии в пределах города) или в 

месячный срок (при выбытии в пределах области) получить подтверждение о прибытии 

обучающегося в образовательное учреждение по новому месту жительства. 

16. Отчисление обучающихся в связи с переводом в специальные (коррекционные) 

образовательные учреждения осуществляется на основании заключения областной психолого-

медико-педагогической комиссии и заявления родителей. 

В личное дело обучающегося ставится отметка о переводе в специальное 

(коррекционное) образовательное учреждение на основании заключения ПМПК. Личное дело 

выдаётся на руки родителям (законным представителям) обучающегося на основании их 

личного заявления. 



Образовательное учреждение, из которого выбывает обучающийся, обязано в 10-дневный 

срок получить подтверждение о его зачислении в специальное (коррекционное) 

образовательное учреждение. 

17. По решению Совета школы за совершенные неоднократно грубые нарушения устава 

образовательного учреждения допускается, в качестве крайней меры педагогического 

воздействия, исключение из данного образовательного Учреждения обучающегося, 

достигшего возраста пятнадцати лет. 

Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся, имеющим два или 

более дисциплинарных взыскания наложенных руководителем Учреждения, нового, как 

правило, грубого нарушения дисциплины. 

Грубым нарушением дисциплины признаётся нарушение, которое повлекло или реально могло 

повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 

- причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей Учреждения; 

- причинение ущерба имуществу Учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников, 

посетителей Учреждения; 

-  дезорганизации работы Учреждения как образовательного Учреждения. 

Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры 

воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в 

образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 

нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное 

функционирование образовательного учреждения. 

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с 

учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

Общеобразовательное учреждение  обязано в трехдневный срок проинформировать органы 

местного самоуправления об исключении обучающегося из этого общеобразовательного 

учреждения. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органом 

местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, 

исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, 

обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего или продолжение его обучения 

в другом образовательном учреждении. 

Личное дело обучающегося до решения вопроса о его трудоустройстве или продолжении 

обучения находится в образовательном учреждении, обучающийся числится в контингенте 

школы, затем документы направляются в образовательное учреждение, где отчисленный 

продолжит образование. 

18. Отчисление обучающегося в образовательное учреждение начального 

профессионального образования осуществляется в порядке, установленном пунктом 12 

данного Положения. 

Общеобразовательное учреждение должно убедиться в реализации учреждением начального 

профессионального образования программ основного общего образования, в противном 

случае обучающийся должен продолжать общее образование в вечерней школе, куда 

переводится на основании пункта 12 данного Положения. 

19. Отчисление обучающегося в связи с направлением его в специальное учебно-

воспитательное учреждение или воспитательно-трудовую колонию осуществляется на 

основании решения суда. 



20. Отчисление обучающегося в связи с определением его в социальный приют 

осуществляется на основании решения органов опеки и попечительства. Личное дело 

обучающегося передаётся по месту нахождения социального приюта через органы опеки и 

попечительства. 

21. Перевод обучающегося, воспитанника из коррекционного учреждения в другое 

образовательное учреждение осуществляется Управлением образования с согласия родителей 

(законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии. 
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